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INFORME DE SEGUIMENT 

Aquesta plantilla d’informe és una guia d’orientació; es poden afegir els requadres que es considerin oportuns però en cap cas se’n traurà cap.
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. de Cooperacio





1. DESCRIPCIÓ TÈCNICA
1.1  DESCRIPCIÓ DE L’AVANÇ DEL PROJECTE

	Resum de la marxa del projecte, comentant si es realitzen les diferents activitats incloses en el cronograma del projecte original. En el cas de que s’hagin realitzat modificacions substancials (per les quals s’haurà sol·licitat permís al Fons) que afectin els objectius del projecte, els seus resultats i/o el seu mecanisme d’execució, s’ha de descriure en què han consistit els canvis i s’ha d’explicar quina causa els ha motivat. Així mateix, si per alguna causa s’ha endarrerit el cronograma previst s’ha d’explicar quina ha estat la causa. 




	
	
	Si les dates són diferents explicar el motiu

	Data prevista d’inici
	
	

	Data real d’inici
	
	

	Data prevista de finalització
	
	

	Data real de finalització
	
	


1.2 PLA D’EXECUCIÓ
Cronograma de les activitats realitzades

	Activitats realitzades
	Gen.
	Feb.
	Mar.
	Abr.
	Maig
	Juny
	Jul.
	Ago.
	Set.
	Oct.
	Nov.
	Des.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Activitats realitzades

· Descriure les activitats enunciades en el cronograma i  l’estat en què es troben (si les activitats han conclòs, estan en procés, suspeses o reprogramades).     
	Destacar i justificar aquelles activitats realitzades en aquest període i que no estaven previstes inicialment.




1.3 POBLACIÓ PROTAGONISTA
Nombre i tipus de població que és protagonista de les accions

	


Descriure els criteris utilitzats per a la selecció dels protagonistes
	


Grau de participació dels protagonistes en el desenvolupament del projecte

	


1.4 OBJECTIUS I RESULTATS ACONSEGUITS FINS LA DATA ACTUAL 

Objectiu global

	


Objectius específics

	


Resultats aconseguits

Descriure els resultats i fites assolides per mitjà de les activitats realitzades en el següent quadre:

· quantitat del producte (les infraestructures construïdes, la formació realitzada, els productes conreats i recollits, les millores en el servei...tot dependrà del tipus de projecte)

· qualitat del producte

· beneficiaris 

	Resultats esperats
	Resultats reals
	Indicador

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Si els resultats reals difereixen dels resultats esperats, explicar breument els motius


1.5 RECURSOS UTILITZATS
Recursos humans

	Nº
	Professió
	Estatus
	Tasques
	Hores/setmana

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Recursos materials

	Han variat els recursos materials previstos durant l’execució del projecte?



1.6 SEGUIMENT I AVALUACIÓ
Mecanismes de seguiment

	


Mecanismes d’avaluació

	


1.7 VALORACIÓ PARCIAL 

Valoració del mecanisme d’execució del projecte fins el moment enumerant els seus punts forts i febles .
	


2. INFORME FINANCER

2.1 RESUM GENERAL
	
	Data
	Import

	Import concedit al projecte pel Fons Pitiús
	
	

	Finançament rebut del Fons Pitiús
	
	

	Despeses justificades en aquest informe 
	
	

	Romanent del primer pagament 
	
	


2.2 TRANSFERÈNCIES
	Data
	Import enviat en €
	Import rebut en divises
	Tipus de canvi

	
	
	
	

	
	
	
	


S’haurà d’adjuntar el rebut de l’enviament dels diners des d’Eivissa, el rebut bancari de la recepció dels diners per part de la contrapart del Sud on hi aparegui la quantitat de dòlars o moneda local rebuts i les taxes de canvi aplicades. En el cas que no es faci el canvi de diners al banc sinó al carrer, també s’haurà d’adjuntar un llistat dels canvis obtinguts en cada operació de canvi de moneda. Això darrer és molt important.

2.3 OPERACIONS CANVI REALITZADES 

	Data
	Import canviat

(euros o divises)
	Import obtingut

(moneda local)
	Tipus de canvi

	
	
	
	

	
	
	
	


2.4 DESPESES REALITZADES JUSTIFICADES
En el cas d’aportacions d’altres finançadors al projecte i, si no s’ha aportat en la presentació del projecte, és obligatori adjuntar un document acreditatiu de la seva aportació en aquest informe. 
	
	 FONS PITIÚS    

	
	€
	€
	Moneda local
	Moneda local

	
	Despeses previstes al projecte inicial 
	 Despeses executades
	Despeses previstes al projecte inicial
	Despeses executades

	Despeses directes
	
	
	
	

	Equips/subministraments
	
	
	
	

	Construccions
	
	
	
	

	Terrenys
	
	
	
	

	Personal expatriat
	
	
	
	

	Personal local 
	
	
	
	

	Funcionament 
	
	
	
	

	Fons Rotatoris
	
	
	
	

	Imprevistos
	
	
	
	

	Altres
	
	
	
	

	Despeses indirectes
	
	
	
	

	Despeses administratives de l´entitat del Nord
	
	
	
	

	Despeses administratives de l´entitat del Sud
	
	
	
	

	Total D.direct+D.indirectes
	
	
	
	


	Explicar la desviació eventual (si procedeix)




2.5 REGISTRE DE FACTURES
El llistat de factures s’ha de fer agrupant-les segons el concepte al que pertanyen. Els conceptes que s’han de tenir en compte són els que es van preveure al projecte presentat.  

No és necessari presentar les factures originals, es pot adjuntar una fotocòpia. En tot cas però els originals de les factures hauran d’anar segellats amb el nom del Fons Pitiús, el nom de l’ONGD o entitat que executa i el número del projecte atorgat pel Fons, segons l’exemple següent. Posteriorment, se’n fa la fotocòpia per adjuntar a la justificació del Fons.

	FONS PITIÚS

NOM DE L’ENTITAT

Proj. xxx/any


Les despeses indirectes es poden justificar mitjançant factures o certificat del/la secretari/a de l’entitat, amb el vist-i-plau del responsable d’aquesta en el qual constin les despeses degudament desglossades. 
A continuació es detallaran les despeses que s’han realitzat, situant-les en el concepte pertinent, segons el següent quadre:
	Concepte
	Data


	Núm. ordre factura
	Valor moneda local

	Despeses directes
	
	
	

	Equips/subministraments
	
	
	

	
	
	
	

	Construccions 
	
	
	

	
	
	
	

	Terrenys
	
	
	

	
	
	
	

	Personal expatriat
	
	
	

	
	
	
	

	Personal local
	
	
	

	
	
	
	

	Funcionament
	
	
	

	
	
	
	

	Fons Rotatoris
	
	
	

	
	
	
	

	Imprevistos
	
	
	

	
	
	
	

	Altres
	
	
	

	
	
	
	

	Despeses indirectes
	
	
	

	Despeses administratives de l´entitat del Nord
	
	
	

	Despeses administratives de l´entitat del Sud
	
	
	

	Total D.direct+D.indirectes
	
	
	


3. INFORME GRÀFIC
Presentar fotografies que mostrin l’execució del projecte i les diferents fases d’aquest en format digital. No és necessari presentar-les en paper. Si n’hi ha, també es poden presentar altres materials com vídeos, tríptics, publicacions, cartells, articles de premsa, plànols, etc.. que estiguin relacionats amb l’execució del projecte.

Número del projecte:


Títol:


Entitat que l’ha presentat: 


Entitat que l’ha executat:





País:


Zona geogràfica:





Data d´elaboració de l’informe:


Període que abasta l’informe:
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